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ГЛАВА
ВОЛОКОЛАМСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА     
МОСКОВСКОЙ  ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От_____10.04.2019_____         		                                                №_______194_________
Г. ВОЛОКОЛАМСК

О порядке взаимодействия при осуществлении закупок для обеспечения нужд Волоколамского муниципального района Московской области

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Постановлением Правительства Московской области от 27.12.2013 N 1184/57 «О порядке взаимодействия при осуществлении закупок для государственных нужд Московской области и муниципальных нужд» и Постановлением Правительства Московской области от 20.07.2017 N 610/24 "О подсистеме Портал исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области, в целях повышения эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Волоколамского муниципального района Московской области, обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения коррупции и иных злоупотреблений в сфере закупок, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о порядке взаимодействия при осуществлении закупок для нужд Волоколамского муниципального района (далее – Положение) в соответствии с приложением №1 к настоящему постановлению.
2. Утвердить состав и регламент работы Рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов для нужд Волоколамского муниципального района Московской области в соответствии с приложением №2 к настоящему постановлению.
3. Установить, что Муниципальное казенное учреждение «Центр муниципального заказа» Волоколамского муниципального района (МКУ «Центр муниципального заказа» ВМР) является уполномоченным учреждением Волоколамского муниципального района Московской области (далее – Уполномоченное учреждение) на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков и заказчиков Волоколамского муниципального района (далее – заказчики) в соответствии с Положением. 
4. Заказчикам Волоколамского муниципального района:
4.1. С момента вступления в действие настоящего постановления обеспечить внесение в ЕАСУЗ, ПИК ЕАСУЗ и единую информационную систему информации в соответствии с требованиями, установленными Положением.
4.2. Осуществлять закупки исключительно посредством ЕАСУЗ, ПИК ЕАСУЗ.
4.3. Использовать для обеспечения работы в ЕАСУЗ усиленные неквалифицированные либо квалифицированные электронные подписи, выдаваемые Федеральным казначейством, позволяющие работать в единой информационной системе в сфере закупок.
4.4. В течение тридцати дней с момента вступления в силу настоящего постановления назначить контрактных управляющих (создать контрактные службы), ответственных за осуществление закупок и работу в ЕАСУЗ, ПИК ЕАСУЗ и ЕИС, утвердить положения о контрактных службах, внести соответствующие изменения в должностные регламенты.
4.5. Обеспечить направление на обучение работе в ЕАСУЗ и ПИК ЕАСУЗ контрактных управляющих, должностных лиц контрактных служб, предусмотрев финансирование на эти цели в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год и плановый период.
4.6. Обеспечить осуществление закупок у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций в размере и порядке, установленных законодательством о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг.
4.7. Не допускать дробления закупок с целью исключения осуществления закупок путем конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Уполномоченным учреждением в соответствии с Положением.
4.8. В случае нарушения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) принятых на себя обязательств обеспечить взыскание неустойки (штрафов, пени).
4.9. В целях повышения экономии эффективности и обеспечения учета закупок, осуществляемых в случаях, установленных пунктами 4 и 5 части 1 статьи 93 Федерального закона N 44-ФЗ, использовать подсистему Электронный магазин ЕАСУЗ МО (https://market.mosreg.ru/).
Заказчики осуществляют закупку у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) вне подсистемы Электронный магазин ЕАСУЗ МО в случае если, данная закупка попадает под действие пункта 2.4. регламента работы подсистемы Электронный магазин ЕАСУЗ МО.
При этом перед подписанием соответствующего контракта сведения о нем включаются в подсистему Электронный магазин ЕАСУЗ МО и регистрируются после их подписания электронной подписью поставщика и заказчика. Ответственность за достоверность внесенных сведений лежит на заказчике.
5. Отраслевым органам администрации Волоколамского муниципального района, в чьем ведомственном подчинении находятся муниципальные заказчики и заказчики, осуществлять мониторинг внесения указанными заказчиками в ЕАСУЗ актуальных сведений об осуществлении закупки (от планирования закупки до исполнения контракта, включая внесение сведений об исполнении контракта за исключением размещения информации, относящейся к процедуре определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
6. Уполномоченному учреждению ежеквартально обобщать и докладывать заместителю главы администрации Волоколамского муниципального района Московской области, курирующего осуществление закупок, результаты мониторинга осуществления закупок.
7. Признать утратившими силу с момента вступления в силу настоящего Постановления:
- постановление главы Волоколамского муниципального района Московской области от 04.08.2016 №1507 «О создании Рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов для нужд Волоколамского муниципального района»;
- постановление главы Волоколамского муниципального района Московской области от 04.08.2016 №1508 «О создании Рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен договоров для нужд  отдельных видов юридических лиц Волоколамского муниципального района»;
- постановление главы Волоколамского муниципального района Московской области от 12.09.2016 №1878 «О порядке взаимодействия при осуществлении закупок для обеспечения нужд Волоколамского муниципального района Московской области».
8. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 
9. Разместить настоящее постановление на официальном информационном Интернет-сайте администрации Волоколамского муниципального района.
10. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Волоколамского муниципального района Московской области И.А. Абрамова.


Глава 
Волоколамского муниципального района	      М.И. Сылка  
































Приложение N 1
к постановлению главы
Волоколамского муниципального района
Московской области
от  10.04.2019  N  194

[bookmark: P40]ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПОК ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ НУЖД ВОЛОКОЛАМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке взаимодействия при осуществлении закупок для обеспечения нужд Волоколамского муниципального района Московской области (далее - Положение) разработано в соответствии со статьей 26 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон N 44-ФЗ) и устанавливает порядок взаимодействия муниципального казенного учреждения "Центр муниципального заказа" Волоколамского муниципального района (далее – Уполномоченное учреждение) с муниципальными заказчиками, заказчиками Волоколамского муниципального района Московской области (далее по тексту - Заказчик).
1.2. В настоящем Положении используются следующие понятия:
1.2.1. Для исполнения настоящего Положения, под Заказчиком признаются:
	- органы местного самоуправления (администрация, Совет депутатов, Контрольно-счетный орган) Волоколамского муниципального района Московской области;
	- отраслевые (функциональные) органы (управления и отделы, являющиеся главным распорядителем бюджетных средств) администрации Волоколамского муниципального района Московской области;
	- муниципальные бюджетные и казенные учреждения Волоколамского муниципального района Московской области;
	- муниципальные унитарные предприятия и автономные учреждения Волоколамского муниципального района, осуществляющие закупки в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".
	1.2.1.1. Отраслевые (функциональные) органы администрации Волоколамского муниципального района от имени подведомственных им учреждений, которое выступает Заказчиком, обеспечивают направление документов, указанных в п. 6.4. настоящего Положения.
	1.2.1.2. Учреждение (предприятие, организация) не подведомственное отраслевым (функциональным) органам администрации Волоколамского муниципального района, выступает Заказчиком самостоятельно и обеспечивает направление документов, указанных в п. 6.4. настоящего Положения.
1.2.2. Закупка - совокупность действий, осуществляемых в установленном законодательством Российской Федерации порядке Заказчиком и Уполномоченным учреждением, направленных на обеспечение нужд Заказчика Волоколамского муниципального района.
1.2.3. Контракт – муниципальный контракт, контракт, гражданского-правовой договор, заключенный Заказчиком, указанным в п. 1.2.1. настоящего Положения для обеспечения нужд Заказчика.
1.2.4. Определение поставщика (подрядчика, исполнителя) - совокупность действий, которые осуществляется Заказчиком и Уполномоченным учреждением в порядке, установленном Федеральным законом N 44-ФЗ, начиная с размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги для обеспечения нужд муниципальных заказчиков, заказчиков Волоколамского муниципального района либо в установленных Федеральным законом N 44-ФЗ случаях с направления приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершаются заключением контракта;
1.2.5. Уполномоченное учреждение – Муниципальное казенное учреждение «Центр муниципального заказа» Волоколамского  муниципального района, на которое возложены полномочия, предусмотренные статьей 26 Федерального закона N 44-ФЗ.
1.2.6. План закупок - перечень закупаемых товаров, работ, услуг (в том числе предельная цена товаров, работ, услуг) и/или нормативных затрат на обеспечение функций Заказчика, сформированный Заказчиком исходя из целей осуществления закупок.
1.2.7. План-график - сформированный и утвержденный Заказчиком в соответствии с законодательством о контрактной системе перечень закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Заказчика на финансовый год, являющийся основанием для осуществления закупок.
1.2.8. Единая информационная система в сфере закупок (далее - ЕИС) - совокупность информации, указанной в части 3 статьи 4 Федерального закона № 44-ФЗ и содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - официальный сайт);
1.2.9. Единая автоматизированная система управления закупками Московской области (далее - ЕАСУЗ) - региональная система в сфере закупок, интегрированная с единой информационной системой в сфере закупок, а также с официальным сайтом, обеспечивающая автоматизацию процессов планирования, закупки товаров, работ, услуг, мониторинга закупок, аудита и контроля закупок.
1.2.10. Портал исполнения контрактов - подсистема Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области, обеспечивающая осуществление обмена электронными документами в ходе исполнения контрактов, а также контроля текущего исполнения сторонами обязательств по контракту (ПИК ЕАСУЗ).
1.2.11. Регламент электронного документооборота Портала исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области - в соответствии с постановлением Правительства Московской области от 20.07.2017 N 610/24 "О подсистеме Портал исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области и внесении изменений в постановление Правительства Московской области от 27.12.2013 N 1184/57 "О порядке взаимодействия при осуществлении закупок для государственных нужд Московской области и муниципальных нужд", приложение к контракту, заключенному в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд (далее – Контракт), определяющее общие правила осуществления информационного взаимодействия между сторонами Контракта посредством обмена электронными документами при исполнении Контракта через Портал исполнения контрактов Единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее – ПИК ЕАСУЗ).
1.2.12. Совместные торги (далее - совместные конкурсы и аукционы) - торги в интересах двух или более Заказчиков на поставку одних и тех же товаров, работ, услуг.
1.2.13. Электронные процедуры -  конкурентные способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) проводимые в электронной форме (открытый конкурс в электронной форме, конкурс с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапный конкурс, электронный аукцион, запрос котировок в электронной форме, запрос предложений в электронной форме).
1.2.14. Иные понятия, используемые в настоящем Положении, применяются в значении, определенном в федеральном законодательстве и законодательстве Московской области, регулирующем отношения, направленные на обеспечение нужд Заказчика Волоколамского муниципального района.

2. Функции уполномоченного учреждения

2.1.  Уполномоченное учреждение осуществляет функции на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами для Заказчиков, за исключением муниципальных унитарных предприятий, которые осуществляют закупку самостоятельно, а также обеспечивает совместно с Заказчиками эффективное функционирование и развитие контрактной системы Волоколамского муниципального района Московской области.
2.2. Уполномоченное учреждение выполняет следующие функции:
2.2.1. при формировании потребностей и планировании закупки:
 – согласовывает планы закупок; 
 – согласовывает планы-графики.
2.2.2. при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурентными способами:
1) принимает решение о включении в состав конкурсной (аукционной) комиссии, котировочной комиссии, комиссии по запросу предложений или единой постоянно действующей комиссии по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) представителей Заказчика (далее – Комиссия);
2) принимает решение о замене члена Комиссии по осуществлению закупок;
3) формирует извещение о проведении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
4) размещает на официальном сайте и в единой информационной системе (далее по тексту - ЕИС) извещения о проведении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) с использованием единой автоматизированной системы управления закупками Московской области (далее по тексту - ЕАСУЗ);
5) при получении от Заказчика уведомления с приложением решения об отказе от проведения закупки размещает извещение об отказе от проведения закупки в ЕИС через систему ЕАСУЗ в установленные сроки;
6) при получении от Заказчика уведомления с приложением решения об изменении условий закупки размещает извещение решение о внесении изменений в извещение о проведении электронной процедуры, решение о внесении изменений в документацию электронной процедуры в ЕИС через систему ЕАСУЗ в установленные сроки;
7) направляет Заказчику запрос участника закупки о разъяснении положений документации по осуществлению закупки в день его поступления;
8) подготавливает разъяснения положений документации по осуществлению закупки на основании представленной Заказчиком информации и размещает их в ЕИС в установленные сроки;
9) в случае поступления жалобы на действие/бездействие Заказчика/Уполномоченного учреждения в день получения такой жалобы информирует об этом Заказчика;
10) в случае наличия в жалобе вопросов, связанных с объектом закупки, запрашивает такую информацию у Заказчика и привлекает в обязательном порядке специалистов Заказчика к участию в процедуре рассмотрения жалобы;
11) получает от оператора электронной площадки заявки на участие в запросе котировок в электронной форме; заявки и окончательные предложения на участие в запросе предложений в электронной форме; первые и вторые части заявок на участие в электронном аукционе; первые и вторые части заявки на участие в открытом конкурсе в электронной форме; окончательные предложения о цене контракта участников открытого конкурса в электронной форме; обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках;
12) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупки;
13) оформляет протоколы заседаний комиссии по осуществлению закупок и размещает их в ЕИС в установленные сроки;
14) выполняет иные функции в соответствии с законодательством Российской Федерации о закупках.

3. Функции Заказчика

3.1. Заказчик выполняет следующие функции:
3.1.1. при формировании потребностей и планировании закупки:
- формирует потребности в продукции, подлежащей закупке в очередном финансовом году и плановом периоде
-  формирует и утверждает план закупок на очередной финансовый год и плановый период;
- размещает план закупок в ЕИС посредством ЕАСУЗ;
- формирует и утверждает план-график на очередной финансовый год;
- размещает план-график в ЕИС посредством ЕАСУЗ;
- устанавливает дополнительные требования к участникам закупки в соответствии с законодательством РФ;
- устанавливает требования об обеспечении исполнения Контракта.
3.1.2. при осуществлении закупки конкурентным способом:
1) принимает решение о способе определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
2) готовит заявку на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) в Уполномоченное учреждение по форме, указанной в приложении №2 к настоящему Положению;
3) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта (цену лота);
4) принимает решение об установлении в документации о закупке требований об обеспечении заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), обеспечении исполнения контракта, обеспечении обязательств по контракту участниками закупки, порядка предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению и размера соответствующего обеспечения;
5) определяет условия исполнения контракта в соответствии с требованиями законодательства о закупках;
6) определяет условия банковской гарантии (в том числе срок ее действия) при установлении такого способа обеспечения заявки на участие в закупке;
7) принимает решение о необходимости включения в извещение об осуществлении закупки информации о банковском сопровождении контракта;
8) подготавливает техническое задание (в соответствии с требованиями к структуре технического задания Комитета по конкурентной политике Московской области) на определение  поставщика (исполнителя, подрядчика) на закупку товаров, работ, услуг, которое должно содержать описание объекта закупки, в том числе показателей, позволяющих определить соответствие закупаемых товаров, работ, услуг потребностям Заказчика;
9) определяет требования к участникам закупки, в том числе дополнительные, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о закупках;
10) определяет критерии оценки заявок, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе и запросе предложений, окончательных предложений участников закупки;
11) принимает решение об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с законодательством Российской Федерации о закупках и представляет в Уполномоченное учреждение в составе заявки на осуществление закупки обоснование причин соответствующего ограничения;
12) обеспечивает обязательное общественное обсуждение закупки в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о закупках, в том числе при взаимодействии с Уполномоченным учреждением;
13) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;
14) устраняет замечания, представленные Уполномоченным учреждением по заявкам на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), направляют соответствующую информацию в сроки, предусмотренные настоящим Порядком;
15)  уведомляет Уполномоченное учреждение в случае принятия решения о внесении изменений в документацию о закупке;
16) утверждает извещение, документацию по осуществлению закупки (изменения в утвержденную документацию по осуществлению закупки);
17) направляет в Уполномоченное учреждение в случае принятия решения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) соответствующее уведомление в виде отсканированного документа, подписанного уполномоченным лицом, по электронной почте не позднее чем за 5 (пять) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе или аукционе, либо не позднее чем за два дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок;
18) принимает решение об объявлении повторных закупок, в том числе с изменением условий;
19) размещает в ЕИС в течение 5 (пяти) дней с даты размещения протокола подведения итогов аукциона, протокола подведения итогов открытого конкурса в электронной форме, протокола рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, итогового протокола рассмотрения окончательных предложений на участие в запросе предложений в электронной форме проект контракта без своей подписи, который составляется Заказчиками путем включения в проект контракта, прилагаемый к документации или извещению о закупке, цены контракта, предложенной участником закупки, с которым заключается контракт, либо предложения о цене за право заключения контракта в случае, предусмотренном частью 23 статьи 68 Федерального закона №44-ФЗ, информации о товаре (товарном знаке и (или) конкретных показателях товара), информации, предусмотренной пунктом 2 части 4 статьи 54.4, пунктом 7 части 9 статьи 83.1 Федерального закона №44-ФЗ, указанных в заявке, окончательном предложении участника электронной процедуры;
20) в течение трех рабочих дней с даты размещения победителем электронной процедуры на электронной площадке протокола разногласий рассматривает протокол разногласий и без своей подписи размещает в единой информационной системе и на электронной площадке с использованием единой информационной системы доработанный проект контракта либо повторно размещает в единой информационной системе и на электронной площадке проект контракта с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания победителя электронной процедуры;
21) в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты заключения контракта размещает в ЕИС через систему ЕАСУЗ информацию, указанную в пунктах 1 - 7, 9, 12 и 14 части 2 статьи 103 Федерального закона N 44-ФЗ;
22) при проведении конкурса - по поступившим запросам участников закупки о предоставлении разъяснений положений конкурсной документации в отношении объекта закупки, технических заданий (спецификаций), обоснований начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), условий исполнения контракта от участников закупки направляют в Уполномоченное учреждение ответ, подписанный Заказчиком, для его размещения в ЕИС в течение дня, следующего за днем поступления запроса Заказчику (с приложением копии запроса участника закупки). Если день, следующий за днем поступления запроса Заказчику, приходится на нерабочий день, днем для направления Заказчиком ответа в Уполномоченный орган считается ближайший следующий за ним рабочий день, время для направления ответа до 12 часов 00 минут. 
23) при проведении аукциона - по поступившим запросам участников закупки о предоставлении разъяснений положений документации об аукционе в отношении объекта закупки, технических заданий (спецификаций), обоснований начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), условий исполнения контракта направляет в Уполномоченное учреждение ответ, подписанный Заказчиком, в течение дня, следующего за днем поступления запроса от участника закупки;
Если день, следующий за днем поступления запроса Заказчику, приходится на нерабочий день, днем для направления Заказчиком ответа в Уполномоченный орган считается ближайший следующий за ним рабочий день, время для направления ответа до 12 часов 00 минут.
24) в обязательном порядке участвует в заседаниях комиссии по осуществлению закупок, своевременно представляют в Уполномоченное учреждение предложения о кандидатурах для включения в состав комиссии по осуществлению закупок;
25) рассматривает банковскую гарантию, поступившую в качестве обеспечения исполнения контракта, в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня ее поступления, на предмет ее соответствия требованиям федерального законодательства;
26) принимает решение об отказе в принятии банковской гарантии и в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня ее поступления, информируют в письменной форме или форме электронного документа об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;
27) заключает контракт с победителем определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
28) обеспечивают осуществление обмена электронными документами в ходе исполнения контрактов с использованием ПИК ЕАСУЗ в соответствии с Регламентом функционирования и информационного взаимодействия участников ПИК ЕАСУЗ;
29) уведомляет контрольный орган в сфере закупок о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в случаях, предусмотренных законодательством;
30) информирует Уполномоченное учреждение о нарушениях победителями процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), сроков подписания контрактов и (или) об отказе от подписания контрактов с предложениями по дальнейшим действиям;
31) ведет претензионную работу по контракту, а также обеспечивает внесение в ЕАСУЗ сведений о начале и ходе ведения претензионной работы по контракту;
32) осуществляет в течение 3 (трех) лет хранение документов, составленных в ходе проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
33) выполняет иные функции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4. Планирование закупок

4.1. Планирование закупок осуществляется посредством формирования, утверждения и ведения:
- планов закупок;
- планов-графиков.
4.2. Формирование планов закупок, планов-графиков товаров, работ, услуг для нужд Заказчика производится на основании принципов открытости, прозрачности информации о контрактной системе в сфере закупок обеспечения конкуренции, профессионализма Заказчика, стимулирования инноваций, единства контрактной системы в сфере закупок, ответственности за результативность обеспечения муниципальных нужд, эффективности осуществления закупок.
4.3. Планы закупок и планы-графики формируются на основе потребностей в закупке товаров, работ, услуг, определяемых Заказчиком, с учетом и на основании мероприятий утвержденных муниципальных программ и иных документов программно-целевого планирования.
4.4. Заказчики осуществляют закупки продукции в соответствии с планом закупок и планом-графиком закупок.
4.5.  Требования к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации (муниципальных нужд) устанавливаются постановлением Правительства РФ от 21.11.2013 N 1043 "О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требованиях к форме планов закупок товаров, работ, услуг"
4.6. Порядок формирования, утверждения и ведения планов закупок для обеспечения  муниципальных нужд Волоколамского муниципального района определяется отдельным муниципальным правовым актом администрации Волоколамского муниципального района Московской области.
4.7. План закупок формируется, заказчиками сроком на три года (на очередной финансовый год и плановый период). 
4.8. В план закупок включаются закупки товаров, работ, услуг со сроком действия контракта, выходящим за пределы текущего финансового года, с указанием суммы по итогам планового периода, а также общей суммы планируемых платежей за пределами планового периода.
4.9. Планы закупок утверждаются в течение 10 рабочих дней следующими заказчиками:
а) муниципальными заказчиками, действующими от имени Волоколамского муниципального района Московской области -  со дня доведения до соответствующего муниципального заказчика объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;
б)  бюджетными учреждениями, за исключением закупок, осуществляемых в соответствии с частями 2 и 6 статьи 15 Федерального закона  - со дня утверждения планов финансово-хозяйственной деятельности;
в) автономными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями, в случае, предусмотренном частью 4 статьи 15 Федерального закона - со дня заключения соглашений о предоставлении субсидий на осуществление капитальных вложений в объекты капитального строительства муниципальной собственности или приобретение объектов недвижимого имущества в муниципальную собственность. При этом в план-график закупок включаются только закупки, которые планируется осуществлять за счет субсидий;
г) бюджетными и автономными учреждениями, муниципальными унитарными предприятиями, осуществляющими закупки в рамках переданных им органами  местного самоуправления полномочий муниципального заказчика по осуществлению закупок от лица указанных органов в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 15 Федерального закона - со дня доведения на соответствующий лицевой счет по переданным полномочиям лимитов бюджетных обязательств в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации;
д) муниципальными унитарными предприятиями, имущество которых принадлежит на праве собственности Волоколамскому муниципальному району Московской области, за исключением закупок, осуществляемых в соответствии с частями 2.1. и 6 статьи 15 Федерального закона - со дня утверждения плана (программы) финансово-хозяйственной деятельности муниципального унитарного предприятия. 
Формирование планов закупок осуществляется по форме согласно, приложению к требованиям к форме планов закупок товаров, работ, услуг, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 21.11.2013 № 1043.
4.10. Утвержденный план закупок подлежит размещению средствами ЕАСУЗ в ЕИС в течение трех рабочих дней со дня утверждения или изменения такого плана, за исключением сведений, составляющих государственную тайну.
4.11. Порядок размещения в единой информационной системе в сфере закупок планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд определен Правилами размещения в единой информационной системе в сфере закупок планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, утвержденными постановлением Правительства РФ от 29.10.2015 N 1168.
4.12. Планы-графики содержат перечень закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на финансовый год и являются основанием для осуществления закупок.
Планы-графики формируются заказчиками в соответствии с планами закупок.
4.13. Порядок формирования, утверждения и ведения планов-графиков закупок для обеспечения  муниципальных нужд Волоколамского муниципального района Московской области устанавливается администрацией Волоколамского муниципального района с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации в постановлении Правительства РФ от 05.06.2015 N 554 "О требованиях к формированию, утверждению и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также о требованиях к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг".
Требования к форме планов-графиков и порядок их размещения в единой информационной системе устанавливаются Правительством Российской Федерации.
Порядок размещения в единой информационной системе в сфере закупок планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд  определен Правилами размещения в единой информационной системе в сфере закупок планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, утвержденными постановлением Правительства РФ от 29.10.2015 N 1168, а также нормативно-правовыми актами администрации Волоколамского муниципального района.
План-график разрабатывается ежегодно на один год в соответствии с планом закупок и утверждается Заказчиком в течение десяти рабочих дней после получения им объема прав в денежном выражении на принятие и (или) исполнение обязательств или утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.14. Внесение изменений в утвержденные планы-графики закупок осуществляется в следующих случаях 
[bookmark: P10]1) внесение изменений в план закупок;
2) изменение объема и (или) стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг, выявленное в результате подготовки к осуществлению закупки, вследствие чего поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с начальной (максимальной) ценой контракта, предусмотренной планом-графиком закупок, становится невозможной;
3) увеличение или уменьшение начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);
4) изменение планируемой даты начала осуществления закупки, сроков и (или) периодичности приобретения товаров, выполнения работ, оказания услуг, способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя), этапов оплаты и (или) размера аванса и срока исполнения контракта;
5) отмена заказчиком закупки, предусмотренной планом-графиком закупок;
6) образовавшаяся экономия от использования в текущем финансовом году бюджетных ассигнований в соответствии с законодательством Российской Федерации;
7) выдача предписания органами контроля, определенными статьей 99 Федерального закона, в том числе об аннулировании процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
8) реализация решения, принятого заказчиком по итогам обязательного общественного обсуждения закупки;
9) возникновение обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана графика закупок было невозможно;
10) изменение до начала закупки порядка оплаты и размера аванса;
[bookmark: P0]11) принятие соответствующего нормативного правового акта Волоколамского муниципального района Московской области;
12) изменение доведенных в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств;
13) повторное осуществление закупок в случаях, предусмотренных Федеральным законом №44-ФЗ;
14) устранение замечаний Межведомственной комиссией по оценке обоснованности закупок, устранения замечаний Рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цены контрактов для муниципальных нужд Волоколамского муниципального района Московской области, рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов для муниципальных нужд, образуемой Комитетом по конкурентной политике Московской области, выявленных замечаний в соответствии с полученным от уполномоченного органа письменным уведомлением по результатам мониторинга;
15) необходимостью осуществления закупки в случаях, установленных пунктами 9 и 28 части 1 статьи 93 Федерального закона №44-ФЗ;
16) необходимость осуществления закупки путем проведения запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера в соответствии со статьей 82 Федерального закона №44-ФЗ;
17) необходимость закупки услуг, оказываемых физическими лицами, в том числе нотариусами, экспертами, гидами, преподавателями, переводчиками, экскурсоводами.
4.15. При возникновении необходимости внесения изменений в план-график в случаях, не предусмотренных подпунктами 1-17 пункта 4.14.  настоящего Положения, внесение изменений в план-график допускается:
по согласованию с главой Волоколамского муниципального района Московской области, заместителем главы администрации Волоколамского муниципального района Московской области.
4.16. Основаниями для внесения изменений в утвержденные планы закупок в случае необходимости являются: 
[bookmark: P18]1) приведение планов закупок в соответствие с утвержденными изменениями целей осуществления закупок, определенных с учетом положений статьи 13 Федерального закона и установленных в соответствии со статьей 19 Федерального закона требований к закупаемым товарам, работам, услугам (в том числе предельной цены товаров, работ, услуг) и нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Волоколамского муниципального района и подведомственных им казенных учреждений
2) приведение планов закупок в соответствие с решениями Совета депутатов Волоколамского муниципального района о внесении изменений в решение о бюджете Волоколамского муниципального района Московской области  на текущий финансовый год (текущий финансовый год и плановый период);
3) реализация нормативных правовых актов органов местного самоуправления Волоколамского муниципального района, которые приняты (даны) после утверждения планов закупок и не приводят к изменению объема бюджетных ассигнований, утвержденных в установленном бюджетным законодательством Российской Федерации порядке на текущий финансовый год и плановый период;
4) реализация решения, принятого муниципальным заказчиком или юридическим лицом по итогам обязательного общественного обсуждения закупок;
5) использование в соответствии с законодательством Российской Федерации экономии, полученной при осуществлении закупок;
6) выдача предписания органами контроля, определенными статьей 99 Федерального закона, в том числе об аннулировании процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
7) изменение доведенных в установленном порядке лимитов бюджетных обязательств;
8) устранение замечаний Межведомственной комиссией по оценке обоснованности закупок, Рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цены контрактов для муниципальных нужд Волоколамского муниципального района Московской области, рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов для муниципальных нужд, образуемой Комитетом по конкурентной политике Московской области, выявленных замечаний в соответствии с полученным от Уполномоченного органа письменным уведомлением по результатам мониторинга;
9) необходимость осуществления закупки в случаях, установленных пунктами 9  и 28  части 1 статьи 93 Федерального закона.
4.17. При возникновении необходимости внесения изменений в план-закупок в случаях, не предусмотренных подпунктами 1-9 п. 4.16. Положения, внесение изменений в план-закупок допускается: 
по согласованию с главой Волоколамского муниципального района Московской области, первым заместителем главы администрации Волоколамского муниципального района Московской области. 
4.18. Порядок взаимодействия Заказчика и Уполномоченного учреждения при планировании и формировании закупок указан в порядке формирования, утверждения и ведения планов закупок для обеспечения муниципальных нужд Волоколамского муниципального района Московской области и порядке формирования, утверждения и введения планов-графиков закупок для обеспечения муниципальных нужд Волоколамского муниципального района Московской области, утвержденных постановлениями администрации Волоколамского муниципального района Московской области.

5. Подготовка к осуществлению закупки

5.1. Для осуществления закупки товаров, работ, услуг Заказчик в соответствии с требованиями федерального законодательства о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд осуществляет разработку и формирование:
- заявки по форме, указанной в приложении №2 к настоящему положению;
- проекта контракта, в соответствии с требованиями федерального законодательства, используя примерные формы, разработанные Комитетом по конкурентной политике Московской области;
- технического задания (в соответствии с требования Комитета по конкурентной политике к структуре технического задания), в случаях указания в техническом задании требования к товару, Заказчик составляет таблицу эквивалентности; 
- обоснования начальной (максимальной) цены контракта (цены лота);
- иных документов, предусмотренных федеральным законодательством и нормативными правовыми актами Московской области, органов местного самоуправления Волоколамского муниципального района о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд.
5.2. Для осуществления закупки товаров, работ, услуг Уполномоченное учреждение
 и в соответствии с требованиями федерального законодательства о контрактной системе в сфере закупок осуществляет разработку, формирование:
- документации об открытом конкурсе, об аукционе в электронной форме, о конкурсе с ограниченным участием, документации о двухэтапном конкурсе, документации о проведении запроса предложений, извещение о проведении запроса котировок;
- иных документов, предусмотренных федеральным законодательством и нормативными правовыми актами Московской области о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

6. Порядок взаимодействия Заказчика и Уполномоченного учреждения при определении поставщика (подрядчика, исполнителя)

6.1. Уполномоченное учреждение осуществляет процедуру по определению поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчиков (за исключением  муниципальных унитарных предприятий), конкурентными способами закупок. 
6.2. Заказчики, в случае принятия решения Рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов для нужд Волоколамского муниципального района Московской области (далее – Рабочая группа) «согласовать осуществление закупки», в срок не более 10 (десяти) рабочих дней, направляют в Уполномоченное учреждение заявку на проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по соответствующей форме (приложение N 2 к настоящему положению) в бумажном виде  и на электронном носителе (по электронной почте) одновременно. 
Заявка на проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) подписывается уполномоченным лицом Заказчика (иным уполномоченным лицом) с указанием перечня и нумерации прилагаемых к заявке документов.
В случае направления Заказчиком заявки на проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) позже установленных настоящим пунктом сроков, Заявка подлежит повторному согласованию с членами Рабочей группы.
[bookmark: P56]6.3. Заявка направляется в Уполномоченное учреждение одновременно в форме бумажного документа и на электронном носителе (по электронной почте), заявка, отправленная по электронной почте, должна быть в виде отсканированного письменного документа с подписью главы Заказчика (иного уполномоченного лица) и в формате текстового файла, имеющего разрешение doc, docx, xls, xlsx. 
Уполномоченное учреждение обязано зарегистрировать заявку, поступившую в форме бумажного документа, в Журнале регистрации заявок с присвоением регистрационного номера, указанием даты и времени поступления заявки. В журнале регистрации заявок должно быть отражено ФИО и подпись лица, осуществившего внесение записи в журнал, а также ФИО и подпись лица, представившего заявку. 
Для заявок, поступивших в Уполномоченное учреждение после 15 часов, дата поступления будет считаться следующим рабочим днем, с указанной даты будет отсчитываться срок на проверку поступившей заявки.   Дата поступления заявок считается с момента поступления полного пакета документов.
[bookmark: P57]6.4. К заявке на проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) прилагаются следующие документы:
1) решение (распоряжение, приказ) Заказчика об осуществлении закупки, с указанием способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
2) техническое задание (в соответствии с требованиями к структуре технического задания Комитета по конкурентной политике Московской области), в том числе с описание закупки, утвержденное руководителем Заказчика (иным уполномоченным лицом), в случаях указания в техническом задании требований к товару, Заказчик представляет и  таблицу эквивалентности; 
3) обоснование начальной (максимальной) цены контракта, в том числе начальной (максимальной) цены каждой позиции заявки, если в заявку включены несколько видов товаров, работ, услуг, утвержденное руководителем Заказчика (иным уполномоченным лицом). Обоснование начальной (максимальной) цены  контракта осуществляется в соответствии со статьей 22 Федерального закона № 44-ФЗ;
4) проект контракта, заключаемого по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (текст проекта контракта должен содержать особые условия об использовании электронного документооборота ПИК ЕАСУЗ);
5) критерии оценки заявок и их величины значимости, а также порядок оценки заявок (для закупок, осуществляемых в форме открытого конкурса в электронной форме, запроса предложений в электронной форме);
6) документ, подписанный руководителем Заказчика, с указанием кандидатур (ы) для включения в состав конкурсной (аукционной) комиссии, котировочной комиссии, комиссии по запросу предложений или единой постоянно действующей комиссии по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
Приложенные к заявке документы направляются в Уполномоченное учреждение в бумажном виде и на электронном носителе (по электронной почте) в формате текстового файла, имеющего разрешение doc, docx, xls, xlsx.
Ответственность за полноту и обоснованность, соответствия техническим регламентам, нормам и требованиями законодательства Российской Федерации указанных выше документов, несет Заказчик.
[bookmark: P75]6.5. Для осуществления закупки товаров, работ, услуг Заказчик в соответствии с требованиями федерального законодательства о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд Волоколамского муниципального района Московской области осуществляет разработку и формирование иных документов, предусмотренных федеральным законодательством и нормативными правовыми актами Московской области о контрактной системе в сфере закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд, а также по запросу Уполномоченного учреждения.
[bookmark: P76]6.6. Заявка на проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) с необходимыми документами направляется в Уполномоченное учреждение не позднее 10 (десяти) рабочих дней до предполагаемого срока (даты) размещения извещения в ЕИС через систему ЕАСУЗ.
При наличии замечаний к представленному комплекту документов и возврате их Заказчику на доработку срок размещения согласовывается дополнительно.
6.7. При поступлении от Заказчика информации и комплекта документов на проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), указанных в пунктах 6.2, 6.3 и 6.4 настоящего Порядка, Уполномоченное учреждение в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения заявки проверяет:
- полноту представленных документов;
- соответствие представленных документов и сведений, требованиям федерального, регионального и местного законодательства, регулирующего отношения в сфере закупок.
6.8. Уполномоченное учреждение возвращает Заказчику документы на доработку с указанием причин возврата в течение 1 (одного) рабочего дня с момента завершения проверки в случаях:
- представления неполного комплекта документов;
- выявления несоответствия сведений, указанных в представленных документах;
- выявления несоответствия представленных документов и сведений, требованиям федерального, регионального и местного законодательства в сфере закупок.
Документы на доработку возвращаются Заказчику на адрес электронной почты указанному в заявке.
В случае возвращения документов на доработку по причине представления неполного комплекта документов проверка документации не осуществляется. 
Если по результатам проверки представленных Заказчиком документов, комплект документов соответствует требованиям действующего законодательства,  Уполномоченное учреждение в срок не более 2 (двух) рабочих дней со дня окончания процедуры проверки документов осуществляет подготовку документации о закупке и направляет ее посредством электронной почты Заказчику для утверждения.
Утверждение документации о закупке осуществляется Заказчиком в срок не более 2 (двух) рабочих дней со дня направления ее Уполномоченным учреждением Заказчику.
6.9. Уполномоченное учреждение возвращает Заказчику документы в случае, если поступило заявление в письменной форме от Заказчика о возврате документов.
6.10. Уполномоченное учреждение имеет право на возврат документов Заказчику на доработку при наличии иных недостатков, представляющих собой ошибки в надлежащем оформлении соответствующих документов, а также надлежащем формате файлов, направленных Уполномоченному учреждению по электронной почте.
6.11. Заказчик не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня возвращения документов на доработку Заказчику направляет в Уполномоченное учреждение исправленные документы посредством электронной почты либо нарочно.
6.12. Уполномоченное учреждение в течение 2 (двух) рабочих дней проверяет исправленные документы, в случае отсутствия замечаний в срок не более 2 (двух) рабочих дней со дня предоставления Заказчиком исправленных документов осуществляет подготовку документации о закупке и направляет ее посредством электронной почты Заказчику для утверждения.
Утверждение документации о закупке осуществляется Заказчиком в срок не более 2 (двух) рабочих дней со дня направления ее Уполномоченным учреждением Заказчику.
6.13. Заказчик направляет утвержденную документацию и/или извещение о закупке в Уполномоченное учреждение в форме бумажного документа, который регистрируется в Журнале регистрации  документации о конкурентных способах закупок, с присвоением регистрационного номера, указанием даты и времени поступления и в форме электронного документа, подписанного электронной подписью лица, утвердившим документацию, на адрес электронной почты Уполномоченного учреждения в формате doc, docx, xls, xlsx. В журнале регистрации должно быть отражено ФИО и подпись лица, осуществившего внесение записи в журнал, а также ФИО и подпись лица, представившего документ. 
Документы (в форме электронного документа или в форме бумажного документа) поступившие в Уполномоченное учреждение до 15:00 рабочего дня, регистрируются в Уполномоченного учреждении в день их подачи. При подаче документов (в форме электронного документа или в форме бумажного документа) после 15:00 рабочего дня либо в нерабочий день (в форме электронного документа), регистрируются в Уполномоченном учреждении на следующий рабочий день. С указанной даты будет отсчитываться срок размещения документации о закупке на ЕИС через ЕАСУЗ.   
Уполномоченное учреждение размещает представленную Заказчиком утвержденную документацию о закупке в течение 3 (трех) рабочих дней с момента поступления ее в Уполномоченное учреждение.
6.14. Уполномоченное учреждение вправе отказать Заказчику в размещении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в единой информационной системе, если заявка на проведение процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и (или) иные документы, указанные в пунктах 6.2, 6.3, 6.4 настоящего порядка, были поданы Заказчиком с нарушением сроков, установленных пунктом 6.6.
6.15. Внесение изменений в документацию о закупке осуществляется в порядке и с ограничениями, предусмотренными законодательством для соответствующей процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
Решение о внесении изменений в  документацию о закупке и/или извещение Заказчик направляет в Уполномоченное учреждение в день принятия такого решения.
6.16. Уполномоченное учреждение и руководители Заказчиков (иные уполномоченные лица) несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации в соответствии с разграничением функций, предусмотренных настоящим Положением.
6.17. Полномочия Уполномоченного учреждения и Заказчиков, представленные в виде таблицы, являются неотъемлемой частью настоящего положения (приложение № 1 к настоящему положению). При наличии противоречий между положениями, указанными в таблице, приоритет имеют положения настоящего раздела порядка взаимодействия.
6.18. При проведении совместных торгов на организатора торгов распространяются правила предусмотренные разделом 6 настоящего положения.

7. Система закупок

7.1. Система закупок для обеспечения нужд Заказчика подразделяется на два уровня.
7.2. К определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) первого уровня относятся:
 - закупки, осуществляемые Заказчиками конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), начальная (максимальная) цена контракта по которым равна либо превышает 50 млн. руб.;
 - закупки по привлечению специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе для разработки документации о закупке, размещения в единой информационной системе и на электронной площадке информации и электронных документов, предусмотренных Федеральным законом N 44-ФЗ, направления приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, выполнения иных функций, связанных с обеспечением проведения определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
- закупки по привлечению специализированных организаций для проведения конкурентных процедур;
 - конкурсы и аукционы в интересах двух или более Заказчиков на поставку одних и тех же товаров, работ, услуг, совокупная начальная (максимальная) цена контрактов по которым равна либо превышает 10 млн. руб. (далее - совместные конкурсы и аукционы);
  - закупки услуг по страхованию, транспортировке и охране ценностей Государственного фонда драгоценных металлов и драгоценных камней Российской Федерации, на оказание услуг по страхованию, транспортировке, охране музейных предметов и музейных коллекций, редких и ценных изданий, рукописей, архивных документов (включая их копии), имеющих историческое, художественное или иное культурное значение и передаваемых Заказчиками физическим лицам или юридическим лицам либо принимаемых Заказчиками от физических лиц или юридических лиц во временное владение и пользование либо во временное пользование, в том числе в связи с проведением выставок на территории Российской Федерации и (или) территориях иностранных государств, в случае применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
 - закупки, сведения о которых составляют государственную тайну.
7.3. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) первого уровня осуществляется Комитетом по конкурентной политике Московской области во взаимодействии с Уполномоченным учреждением.
7.4. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) второго уровня осуществляет Уполномоченное учреждение.
7.5. Администрация  Волоколамского муниципального района Московской области вправе создать  Рабочую группу по оценке  обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов (договоров) для муниципальных нужд Волоколамского муниципального района Московской области. 
Порядок работы (Регламент) и персональный состав Рабочей группы определяются нормативно правовым актом администрации Волоколамского муниципального района Московской области.

8. Обязательное общественное обсуждение закупок

8.1. Закупки, подлежащие обязательному общественному обсуждению в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Московской области, не могут быть осуществлены без проведения такого обсуждения.

9. Комиссия по осуществлению закупок

9.1. В целях осуществления закупок второго уровня Уполномоченное учреждение создает конкурсную (аукционную) комиссию, котировочную комиссию, комиссию по запросу предложений или единую постоянно действующую комиссию по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в интересах Заказчиков (далее - Комиссия) в соответствии с требованиями законодательства о контрактной системе, нормативными правовыми актами Московской области и Волоколамского муниципального района в сфере закупок.
Председателем Комиссии назначается заместитель главы Волоколамского муниципального района Московской области (курирующий осуществление закупок в Волоколамского муниципального районе). 
Порядок работы и персональный состав комиссии определяются постановлением главы Волоколамского муниципального района
9.2. В состав Комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки. 
9.3. В состав Комиссии должны входить представители Заказчика, участие которых в работе Комиссии обеспечивает Руководитель Заказчика.

10. Методическое обеспечение
и информационная поддержка закупок

10.1. Уполномоченное учреждение оказывает методическую поддержку Заказчикам в сфере закупок товаров (работ, услуг) в рамках своей компетенции.
10.2. Уполномоченное учреждение осуществляет работу в ЕАСУЗ, ПИК ЕАСУЗ и в ЕИС в рамках своей компетенции.
10.3. Уполномоченное учреждение обеспечивает взаимодействие Заказчиков с Комитетом по конкурентной политике Московской области.

11. Заключение, изменение, расторжение и исполнение
Контрактов

11.1 Заказчики самостоятельно в сроки, установленные Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ, вносят сведения о контракте, в том числе о его изменении, расторжении и исполнении, в ЕИС через систему ЕАСУЗ посредством подсистемы ПИК ЕАСУЗ.
12. Эксперты, экспертные организации

12.1. Заказчики привлекают экспертов, экспертные организации в случаях, предусмотренных Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ.
12.2. К проведению экспертизы в случаях, предусмотренных Федеральный закон от 05.04.2013 N 44-ФЗ, не могут быть допущены:
1) физические лица:
а) являющиеся либо в течение менее чем двух лет, предшествующих дате проведения экспертизы, являвшиеся должностными лицами или работниками заказчика, осуществляющего проведение экспертизы, либо поставщика (подрядчика, исполнителя);
б) имеющие имущественные интересы в заключении контракта, в отношении которого проводится экспертиза;
в) являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными с руководителем заказчика, членами комиссии по осуществлению закупок, руководителем контрактной службы, контрактным управляющим, должностными лицами или работниками поставщика (подрядчика, исполнителя) либо состоящие с ними в браке;
2) юридические лица, в которых заказчик или поставщик (подрядчик, исполнитель) имеет право распоряжаться более чем двадцатью процентами общего количества голосов, приходящихся на голосующие акции, либо более чем двадцатью процентами вкладов, долей, составляющих уставный или складочный капитал юридических лиц;
3) физические лица или юридические лица в случае, если заказчик или поставщик (подрядчик, исполнитель) прямо и (или) косвенно (через третье лицо) может оказывать влияние на результат проводимой такими лицом или лицами экспертизы.
12.3. Эксперт, экспертная организация обязаны уведомить в письменной форме заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) о допустимости своего участия в проведении экспертизы (в том числе об отсутствии оснований для недопуска к проведению экспертизы в соответствии с частью 2 статьи 41 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ).
12.4. В случае выявления в составе экспертов, экспертных организаций лиц, указанных в части 2 статьи 41 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ, заказчик должен принять незамедлительные меры, направленные на привлечение для проведения экспертизы иного эксперта, иной экспертной организации.
12.5. Для проведения экспертизы в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ, эксперты, экспертные организации имеют право запрашивать у заказчика, поставщика (подрядчика, исполнителя) дополнительные материалы, относящиеся к предмету экспертизы.
12.6. Результаты экспертизы, проводимой экспертом или экспертной организацией в случаях, предусмотренных настоящим Федеральным законом, оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом или уполномоченным представителем экспертной организации и должно быть объективным, обоснованным и соответствовать законодательству Российской Федерации. За предоставление недостоверных результатов экспертизы, экспертного заключения или заведомо ложного экспертного заключения, за невыполнение экспертом, экспертной организацией требования части 3 настоящей статьи эксперт, экспертная организация, уполномоченный представитель экспертной организации, должностные лица экспертной организации несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
12.7. В случае, если для проведения экспертизы необходимы осуществление исследований, испытаний, выполнение работ, оказание услуг и в отношении лиц, их осуществляющих, в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены обязательные требования (обязательная аккредитация, лицензирование, членство в саморегулируемых организациях), отбор экспертов, экспертных организаций для проведения такой экспертизы должен осуществляться из числа лиц, соответствующих указанным требованиям.

13. Контроль

13.1. В сфере закупок в порядке, предусмотренном Федеральным законом N 44-ФЗ, осуществляются:
13.1.1. Внутренний финансовый контроль в отношении: соблюдения требований к обоснованию закупок, предусмотренных статьей 18 Федерального закона N 44-ФЗ, при формировании планов закупок и обоснованности закупок;
обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), включенной в план-график;
применения заказчиком мер ответственности и совершения иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;
соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;
своевременности, полноты и достоверности отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги;
соответствия использования поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки; соблюдения правил нормирования в сфере закупок, предусмотренных статьей 19 Федерального закона N 44-ФЗ.
13.1.2. Контроль, осуществляемый органом, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок.
13.1.3. Ведомственный контроль.
13.1.4. Контроль, осуществляемый заказчиком.
13.2. Контроль в сфере закупок осуществляется в том числе средствами ЕАСУЗ и ПИК ЕАСУЗ.
13.3. Порядок осуществления внутреннего финансового контроля, ведомственного контроля устанавливается отделом финансового контроля финансового управления.

14. Мониторинг закупок

14.1. Мониторинг закупок представляет собой систему наблюдений в сфере закупок, осуществляемых на постоянной основе посредством сбора, обобщения, систематизации и оценки информации об осуществлении закупок, в том числе реализации планов закупок и планов-графиков.
14.2. Мониторинг закупок осуществляется Уполномоченным учреждением в целях:
оценки степени достижения целей осуществления закупок;
оценки обоснованности закупок;
совершенствования законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок.
14.3. Мониторинг закупок осуществляется с использованием ЕАСУЗ, ПИК ЕАСУЗ и ЕИС на основе содержащейся в них информации.
14.4. В случае выявления Уполномоченным учреждением признаков нарушения настоящего Положения Уполномоченное учреждение вправе запрашивать и получать у заказчика в установленном законодательством о контрактной системе в сфере закупок порядке необходимые сведения и мотивированное обоснование, касающиеся существа вопроса.
Заказчик обязан в течение 1 рабочего дня с момента получения от Уполномоченного учреждения информации о признаках нарушения представить в Уполномоченное учреждение соответствующие сведения и мотивированное обоснование, касающиеся существа вопроса.
15. Рабочая группа
 
15.1. Для обеспечения эффективности и обоснованности использования бюджетных средств, на базе Уполномоченного учреждения действует Рабочая группа по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов для нужд Волоколамского муниципального района Московской области, заключаемых в рамках Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и Постановлением Правительства Московской области от 27.12.2013 N 1184/57 «О порядке взаимодействия при осуществлении закупок для государственных нужд Московской области и муниципальных нужд».
15.2. Все закупки, осуществляемые заказчиками, подлежат согласованию с Рабочей группой Волоколамского муниципального района.
15.3. Закупки, осуществленные Заказчиками без согласования Рабочей группы, оплате не подлежат. Оплата по муниципальным контрактам, контрактам, заключенным по результатам осуществления несогласованных закупок, производится только после санкционирования Рабочей группы.















Приложение № 1
к Положению о порядке взаимодействия при осуществлении закупок для обеспечения нужд Волоколамского муниципального района Московской области


	№
п/п
	Функции
	Полномочия по реализации функций

	1. 
	Техническое и организационное обеспечение осуществления закупок в рамках своих полномочий на официальном сайте и в единой информационной системе в сфере закупок
	Уполномоченное учреждение/Заказчик

	2. 
	Формирование потребностей и планирование закупки

	2.1.
	Формирование потребностей в продукции, подлежащей закупке в очередном финансовом году и плановом периоде
	Заказчик

	2.2.
	Формирование и утверждение плана закупок на очередной финансовый год и плановый период 
	Заказчик

	2.3.
	Размещение планов закупок ЕАСУЗ
	Заказчик

	2.4.
	Согласование планов закупок
	Уполномоченное учреждение

	2.5.
	Размещение планов закупок в ЕИС
	Заказчик

	2.6.
	Формирование и утверждение плана-графика закупок на очередной финансовый год 
	Заказчик

	2.7.
	Размещение планов-графиков ЕАСУЗ

	Заказчик

	2.8.
	Согласование планов-графиков
	Уполномоченное учреждение

	2.9.
	Установление дополнительных требований к участникам закупок в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Заказчик

	2.10.
	Установление требования об обеспечении исполнения контракта
	Заказчик

	3. 
	Подготовка к осуществлению закупки

	3.1.
	Заявка на проведение процедуры определения поставщика
	Заказчик

	3.1.1
	Техническое задание 
	Заказчик

	3.1.2.
	Обоснование начальной максимальной цены контракта
	Заказчик

	3.1.3
	Проект контракта
	Заказчик

	3.2.
	Разработка документации о закупке
	Уполномоченное учреждение

	3.3.
	Утверждение документации о закупке
	Заказчик

	3.4.
	Создание комиссии по осуществлению закупок
	Уполномоченное учреждение

	3.5.
	Принятие решения о замене члена комиссии по осуществлению закупок
	Уполномоченное учреждение

	4
	Осуществление закупки путем проведения соответствующей процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	4.1.
	Размещение на официальном сайте и в ЕИС через систему ЕАСУЗ извещения о проведении процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Уполномоченное учреждение

	4.2.
	Отказ от проведения процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Уполномоченное учреждение на основании письменного уведомления Заказчика

	4.3
	Принятие решения об объявлении повторных закупок, изменении условий закупок
	Заказчик

	4.4.
	Подготовка письменной информации Уполномоченному учреждению для разъяснений заинтересованным лицам положений документации соответствующей процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Заказчик

	4.5.
	Размещение в ЕИС разъяснения положений документации процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Уполномоченное учреждение 

	    4.6.
	Подписание протокола рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, выписки из протокола проведения запроса предложений в электронной форме, итогового протокола проведения запроса предложений в электронной форме, протокола рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, протокола рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, протокол подведения итогов открытого конкурса в электронной форме.


	Комиссия по осуществлению закупок

	4.7.
	Размещение в ЕИС протокола рассмотрения заявок на участие в запросе котировок в электронной форме, выписки из протокола проведения запроса предложений в электронной форме, итогового протокола проведения запроса предложений в электронной форме, протокола рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, протокола рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме, протокол подведения итогов открытого конкурса в электронной форме


	Уполномоченное учреждение

	   4.8.
	Запрос у соответствующих органов и организаций сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Уполномоченное учреждение

	   4.9.
	Принятие решения об отстранении участника от участия в открытом конкурсе в электронной форме, конкурсе с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапном конкурсе в электронной форме, аукционе в электронной форме
	Комиссия по осуществлению закупок

	   4.10.
	Размещение в ЕИС протокола предквалификационного отбора на участие в конкурсе с ограниченным участием в электронной форме
	Уполномоченное учреждение

	4.11.
	Оформление и подписание протокола первого этапа двухэтапного конкурса в электронной форме
	Комиссия по осуществлению закупок

	4.12.
	Размещение в ЕИС протокола первого этапа двухэтапного конкурса в электронной форме
	Уполномоченное учреждение

	4.13.
	Уведомление участников двухэтапного конкурса в электронной форме об уточнении условий закупки 
	Уполномоченное учреждение на основании письменного уведомления Заказчика

	4.14.
	Проведение процедуры рассмотрения первых и вторых частей заявок и подписание протокола подведения итогов открытого аукциона в электронной форме, 
	Комиссия по осуществлению закупок 

	4.15.
	Направление оператору электронной площадки протоколов рассмотрения первых и вторых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме
	Уполномоченное учреждение

	5.
	Заключение контрактов:
	

	5.1.
	Оформление и направление проекта контракта участнику закупки, с которым заключается контракт
	Заказчик

	5.2.
	Отказ от заключения контракта в порядке и по основаниям, которые определены законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок
	Заказчик

	5.3.
	Признание участника закупки уклонившимся от заключения контракта
	Заказчик

	5.4.
	Составление и подписание протокола отказа от заключения контракта
	Заказчик

	5.5.
	Размещение протокола отказа от заключения контракта на официальном сайте и в единой информационной системе
	Заказчик

	5.6
	Передача экземпляра протокола отказа от заключения контракта лицу, с которым заказчик отказывается заключить контракт
	Заказчик

	5.7.
	Удержание обеспечения заявки на участие в закупках
	оператор электронной торговой площадки

	5.8.
	Заключение контрактов по итогам электронной процедуры с победителем электронной процедуры (участником электронной процедуры), с которым заключается контракт, а также заключение контрактов по итогам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) 
	Заказчик

	5.9.
	Проверка банковских гарантий, представляемых победителями закупок в качестве обеспечения исполнения контракта
	Заказчик

	5.10.
	Направление с помощью ЕАСУЗ сведений о заключенных контрактах, информации об их изменении и исполнении для регистрации в реестре контрактов, заключенных заказчиками
	Заказчик

	5.11.
	Информирование с помощью ЕАСУЗ контрольного органа в сфере закупок и уполномоченного учреждения о нарушениях победителями процедур определения поставщиков, сроков подписания контрактов и (или) об отказе от подписания контрактов с предложениями по дальнейшим действиям
	Заказчик

	5.12.
	Направление с помощью ЕАСУЗ сведений об исполнении контракта в реестр контрактов на ЕИС
	Заказчик

	5.13.
	Ведение претензионной работы по контракту, а также внесение в ЕАСУЗ и ЕИС сведений о начале и ходе ведения претензионной работы по контракту
	Заказчик

	5.14.
	Обеспечивают осуществление обмена электронными документами в ходе исполнения контрактов с использованием ПИК ЕАСУЗ в соответствии с Регламентом функционирования и информационного взаимодействия участников ПИК ЕАСУЗ.

	Заказчик

	6.
	Отчетность в сфере закупок
	

	6.1.
	Хранение протоколов, составляемых при проведении процедур закупки, заявок на участие в соответствующих процедурах, документации о закупке со всеми изменениями и разъяснениями, а также аудиозаписей заседаний комиссий по осуществлению закупок
	Заказчик, Уполномоченное учреждение

	6.2.
	Осуществление иных полномочий по закупке в соответствии с законодательством Российской Федерации и правовыми актами Московской области
	Заказчик, Уполномоченное учреждение
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Приложение №2 к постановлению главы 
Волоколамского муниципального района
от  10.04.2019   № 194
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[bookmark: Par1966]Состав Рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов для нужд Волоколамского муниципального района Московской области


	Председатель Рабочей группы
	-
	Заместитель главы администрации Волоколамского муниципального района курирующий осуществление закупок в Волоколамском муниципальном районе

	Заместитель председателя Рабочей группы
	-
	Директор МКУ «Центр муниципального заказа» ВМР

	Секретарь Рабочей группы
	-
	Старший специалист по закупкам отделам подготовки торгов и взаимодействия  с заказчиками МКУ «Центр муниципального заказа» ВМР

	Член Рабочей группы
	-
	Начальник отдела подготовки торгов и взаимодействия  с заказчиками МКУ «Центр муниципального заказа» ВМР

	Член Рабочей группы
	-
	Начальник отдела юридической и кадровой службы администрации Волоколамского муниципального района

	Член Рабочей группы
	-
	Начальник Финансового управления администрации Волоколамского муниципального района 

	Член Рабочей группы
	-
	Начальник отдела финансового контроля Финансового управления администрации Волоколамского муниципального района

	Член Рабочей группы
	-
	Руководитель органа, курирующего деятельность заказчика

	Член Рабочей группы
	-
	Представитель заказчика

	
	
	










Регламент Рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов для нужд Волоколамского муниципального района Московской области

1.	Настоящий Регламент определяет порядок работы Рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов для муниципальных нужд (далее – Рабочая группа) и принятия решений.
2.	Рабочая группа проверяет обоснованность закупок с ценой от 01 рубля, в том числе у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), условия выплаты аванса по закупкам (в случае если заказчиком принято решение о выплате аванса по контракту), а также рассматривает иные вопросы, связанные с осуществлением закупок.
3.	Муниципальный заказчик, заказчик (далее – «заказчик», «заказчики») подает заявку на согласование закупки (далее – «заявка») для рассмотрения Рабочей группой в МКУ «Центр муниципального заказа» ВМР (далее – Учреждение) по форме, являющейся приложением №1 к настоящему Регламенту, по адресу электронной почты. При этом, заявка подается заказчиком не позднее 20 (двадцати) рабочих дней до даты соответствующей публикации закупки.
4.	 Заявка должна быть подписана руководителем заказчика или лицом, уполномоченным на такое согласование, и содержать следующие документы:
4.1.	обоснование потребности в планируемой закупке и ее соответствие мероприятию соответствующей муниципальной программы;
4.2.	расчет и обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
4.3.	обоснование необходимости выплаты аванса (в случае если заказчиком принято решение о выплате аванса по контракту);
4.4.	документацию о закупке, в том числе техническое задание (в соответствии с требованиями к структуре технического задания Комитета по конкурентной политике Московской области);
4.5.	подтверждение наличия процедуры в плане закупок и плане-графике на соответствующий год с указанием идентификационного кода закупки (ИКЗ);
4.6.	требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;
4.7.	критерии оценки заявок на участие в конкурсе с указанием значимости каждого из критериев;
4.8.	проект контракта (гражданско-правового договора) (в случае определения поставщика по нескольким лотам - проект контракта (гражданско-правового договора) в отношении каждого лота);
4.9.	иные документы по усмотрению заказчика, подтверждающие необходимость закупки в заявленном объеме.
5.	Подготовку материалов для рассмотрения Рабочей группой осуществляет:
5.1.	отдел финансового контроля Финансового управления контроля по закупкам по адресу электронной почты, а также Управление по финансам и казначейству в части проверки заявки на предмет:
5.1.1.	соблюдения требований к обоснованию закупки;
5.1.2.	применения методов определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта;
5.1.3.	условий и порядка выплаты аванса.
5.2.	МКУ «Центр муниципального заказа» ВМР в части проверки заявки на предмет:
5.2.1.	обоснования закупки;
5.2.2.	обоснования начальной (максимальной) цены контракта (гражданско-правового договора);
5.2.3.	соответствия планируемой закупки мероприятию соответствующей муниципальной программы;
5.2.4.	выбранного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
5.2.5.	наличия (отсутствия) в документации о закупке условий, ограничивающих конкуренцию;
5.2.6.	обоснованности технического задания;
5.2.7.	соответствия документации о закупке законодательству Российской Федерации и Московской области об осуществлении закупок.
6.	Срок рассмотрения заявок не может превышать 7 (семь) рабочих дней.
7.	Заявка, поданная позднее 15.00 считается поданной на следующий рабочий день.  
8.	Организацию текущей работы Рабочей группы и формирование повестки заседания осуществляет Председатель Рабочей группы и/или Уполномоченное учреждение.
9.	Повестка формируется по форме, являющейся приложением №2 к настоящему Регламенту, ответственным секретарем Рабочей группы на основании заявок заказчиков, направленных в МКУ «Центр муниципального заказа» ВМР по форме, утвержденной МКУ «Центр муниципального заказа» ВМР, и направляется членам Рабочей группы ответственным секретарем Рабочей группы в срок не позднее 1 рабочего дня до дня заседания Рабочей группы. 
10.	Заседания Рабочей группы проводятся по мере необходимости. Окончательная повестка, дата, время и место проведения заседания определяются председателем Рабочей группы (заместителем председателя Рабочей группы).
11.	Уполномоченный представитель заказчика, работник контрактной службы (контрактный управляющий) присутствует на заседании Рабочей группы при рассмотрении его заявки. Уполномоченный представитель заказчика (работник контрактной службы, контрактный управляющий) может принять личное участие на заседании Рабочей группы либо при наличии технической возможности в режиме видеоконференцcвязи.
12.	Рабочая группа рассматривает заявки на предмет:
12.1	обоснованности закупки, способа определения поставщика (подрядчиков, исполнителей), расчета и обоснованности начальной (максимальной) цены контракта, наличия (отсутствия) условий, ограничивающих конкуренцию;
12.2.	возможности внесения изменений в утвержденный план закупок, план-график осуществления закупок после начала очередного квартала.
13.	Рабочая группа осуществляет оценку заявки по следующим показателям:
13.1.	соответствие планируемой закупки предусмотренным расходам в бюджетной смете (смете расходов и доходов);
13.2.	наличие у заказчика свободного остатка лимитов бюджетных обязательств;
13.3.	обоснованность и целесообразность осуществления закупки;
13.4.	обоснованность начальной (максимальной) цены контракта;
13.5.	соответствие планируемой закупки цели и соответствующим муниципальным программам и мероприятиям муниципальной программы;
13.6.	наличие (отсутствие) факторов, ограничивающих конкуренцию.
14.	На заседании Рабочей группы рассматривается каждая заявка, включенная в повестку.
15.	По результатам рассмотрения заявок Рабочая группа принимает следующие решения:
15.1.	разрешить осуществление закупки;
15.2.	разрешить осуществление закупки с учетом внесения изменений в документацию о закупке, в том числе изменения начальной (максимальной) цены контракта;
15.3.	отказать в осуществлении закупки;
16.	Решения Рабочей группы принимаются большинством голосов от численного состава Рабочей группы, присутствующего на заседании.
В случае равенства голосов окончательное решение принимается председателем Рабочей группы.
17.	В случае принятия Рабочей группой решения «Разрешить осуществление закупки с учетом внесения изменения в документацию о закупке и/или изменения начальной (максимальной) цены контракта» заказчик обязан предоставить в МКУ «Центр муниципального заказа» ВМР соответствующие изменения в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заседания Рабочей группы.
В случае внесения таких изменений Уполномоченное учреждение публикует извещение об осуществлении закупки в установленном порядке.
В случае если указанные изменения заказчиком не вносятся, закупка объявлению не подлежит.
18.	Принятые в ходе заседания Рабочей группы решения фиксируются ответственным секретарем Рабочей группы.
19.	Решения Рабочей группы оформляются протоколом, по форме, являющейся приложением №3 к настоящему Регламенту, утверждаемым председателем Рабочей группы (заместителем председателя Рабочей группы).
20.	После принятия Рабочей группой положительного решения какие-либо изменения существенных условий закупки не допускается.
В случае возникновения необходимости внесения таких изменений заказчик повторно направляет заявку на осуществление закупки для рассмотрения Рабочей группой с приложением документов, указанных в пункте 3 настоящего Регламента.
21.	Срок для размещения информации о закупке не может превышать 10 (десять) рабочих дней со дня принятия Рабочей группой решения, предусмотренного п. 15.1 настоящего Регламента. 
22.  Срок внесения изменений заказчиком в документацию в соответствии с решением Рабочей группы, предусмотренным п. 15.2 настоящего Регламента, не может превышать 3 (три) рабочих дня со дня принятия такого решения.
Срок для опубликования (размещения) Уполномоченным учреждением информации о закупке после внесения изменений заказчиком не может превышать 10 (десять) рабочих дней со дня  внесения изменений в соответствии с решением Рабочей группы. 















Приложение №1 к Регламенту Рабочей группы по 
оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных 
(максимальных) цен контрактов для нужд 
Волоколамского муниципального района Московской области

                                                     УТВЕРЖДАЮ
                                                     Руководитель Заказчика
                                                     _______________ Ф.И.О.

ЗАЯВКА
от ___________ N ____________

_______________________________________________________________________                        (наименование заказчика)

    Прошу  рассмотреть  на  заседании  Рабочей группы по оценке
обоснованности закупок возможность осуществления закупки
_______________________________________________________________________
                             (предмет закупки)
с реестровым номером ЕАСУЗ ___________________.
     Коды ОКПД и ОКПД2/наименование кодов ______________________________.
1. Код Классификатора объектов закупки/наименование кода ________________.
2. ИКЗ ____________________________
    3. Начальная (максимальная) цена контракта ___________________________.
    4. Год финансирования _________________.
    5. Код КБК ___________________________.
    6. Источник и объем финансирования ____________________.
    7. Мероприятие государственной программы Московской области __________.
    8. Сроки поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) _________.
    9. Обоснование  закупки  (указывается обоснование потребности в  данном
товаре  (работе,  услуге), при наличии прилагается документ, подтверждающий
необходимость проведения закупки) _______________________.
    10. Аванс __________________________________.
    11. Размер обеспечения заявки ______________.
    12. Размер обеспечения исполнения контракта _______________.
    13. Краткое описание и объем закупаемых товаров, работ, услуг _________
__________________________________________________________________.
    14. ИНН заказчика ______________________________.
    15. Контактные данные заказчика (Ф.И.О. ответственного лица, электронная
почта и номер телефона) _______________________________.
    16. Приложение (перечень документов).

    ______________       ____________        _____________
      (должность)          (подпись)             Ф.И.О.








Приложение №2 к Регламенту Рабочей группы по 
оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных 
(максимальных) цен контрактов для нужд 
Волоколамского муниципального района Московской области

ПОВЕСТКА ЗАСЕДАНИЯ 

Рабочей группы по 
оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных 
(максимальных) цен контрактов для нужд 
Волоколамского муниципального района Московской области

Место, дата и время заседания: Московская обл., г. Волоколамск, ул. Революционная,  д. 5, этаж 2, кабинет 215, «___» _____ 20__ г. в ___ ч. ___ мин.

	№ п/п
	Инициатор
	Предмет закупки
	НМЦК, рублей

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



Секретарь Рабочей группы:
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	Ф.И.О.



Приложение №3 к Регламенту Рабочей группы по 
оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных 
(максимальных) цен контрактов для нужд 
Волоколамского муниципального района Московской области


	«УТВЕРЖДАЮ»

	_____________________________

	(должность)

	_______________/_____________/

	(подпись, ФИО)



Протокол заседания 
Рабочей группы по оценке обоснованности закупок и обоснованию начальных (максимальных) цен контрактов с ценой закупки от десяти миллионов рублей (включительно) до пятидесяти миллионов рублей
Место, дата и время заседания: Московская обл., г. Волоколамск, ул. Революционная,  д. 5, этаж 2, кабинет 215, «___» _____ 20__ г. в ___ ч. ___ мин.

Присутствовали:

Рабочая группа в составе ___ из 6 человек. Кворум имеется.
	_____________
(ФИО)
	-
	Заместитель главы Администрации Волоколамского муниципального района (курирующий осуществление закупок в Волоколамского муниципального районе), председатель рабочей группы

	_____________
(ФИО)
	-
	Директор МКУ «Центр муниципального заказа», заместитель председателя Рабочей группы

	_____________
(ФИО)
	-
	Начальник отдела подготовки торгов и взаимодействия  с заказчиками МКУ «Центр муниципального заказа», член Рабочей группы

	_____________
(ФИО)
	-
	Начальник юридической и кадровой службы Администрации Волоколамского муниципального района, член Рабочей группы

	_____________
(ФИО)
	-
	Начальник Финансового управления Администрации Волоколамского муниципального района, член Рабочей группы

	_____________
(ФИО)
	-
	Начальник отдела финансового контроля Финансового управления Администрации Волоколамского муниципального района, член Рабочей группы

	
	
	

	
	
	

	
	
	




Представители Инициатора закупки:
	______________
	_________________________________________________________

	(ФИО)
	(должность)

	______________
	_________________________________________________________

	(ФИО)
	(должность)

	______________
	_________________________________________________________

	(ФИО)
	(должность)


[bookmark: _GoBack]

I. Повестка дня: рассмотрение заявок на осуществление закупок:
	№ п/п
	Инициатор
	Предмет закупки
	НМЦК, рублей

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	



II. Решили:
	№ п/п
	Предмет закупки
	НМЦК, рублей
	Решение Рабочей группы

	1
	
	
	Разрешить осуществление закупки

	2
	
	
	Разрешить осуществление закупки с учетом изменения условий

	3
	
	
	Отказать в осуществлении закупки



Решение Рабочей группы принято единогласно.



Секретарь Рабочей группы:
	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	Ф.И.О.
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